BUREAU D’ETUDES Alain LENESLEY
43 Rue Guillaume Fouace

50000 SAINT LO

Tél: 0233556262

Mail : accueil@bet-lenesley.fr

RECHERCHE SECRETAIRE ADMINISTRATIVE

Pour un remplacement de congé maternité a compter de ce jour jusqu’au 31 Décembre 2019

Durée hebdomadaire : 35 Heures

Missions :

- Rédaction de compte rendus de chantier
- Accueil téléphonique

- Rapport d’analyse des offres

- Rédaction courrier

Connaitre logiciels WORD, EXCEL, OUTLOOK

Transmettre curriculum-vitae par mail a I'adresse : accueil@bet-lenesley.fr
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